LOIRE

CONSEIL -

FORMATION

Gestion de projet : Découverte
Microsoft Project

OBJECTIFS :

Gérer des projets dans leurs

déroulements ainsi que toutes

ressources associées :

v’ Le temps

v' Les hommes

v Les moyens

v" Avoir une vision des taches
avec les graphiques Pert et
Gantt :

v’ La chronologie

v’ Les antériorités

v’ Les contraintes

METHODES PEDAGOGIQUES :

v" Formation interactive
v Apport des éléments

théoriques par l'animateur avec

présentations d'illustrations
concretes realisées en
entreprises

PERSONNES CONCERNEES :

v’ Chef de projet, utilisateur ayant

a piloter des actions

MODALITES PRATIQUES :

v Durée : 2 jours
v' Tarif : Intra / Inter: nous
consulter

PROGRAMME :

» Les calendriers

» Le planning

» Les taches

» Les ressources

» Visualisation du projet

» Rapport et documentation

» Les tables ou comment visualiser les
données sous

» Les filtres ou comment sélectionner des
données a partir de critéres

» Pilotage du projet ou comment faire vivre et
exploiter son systéme d'information

» Gestion multi projet

» Comment exploiter ses données sous

d'autres formes et d'autres outils

PRE REQUIS

Utilisation du clavier et de la souris,

Gestion des fichiers (se repérer dans le plan
de classement, retrouver un document
enregistré, passer d’'un document ouvert & un
autre)

» Avoir des notions de pilotage de projet
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